Guatemala de la Asuncién, 31 de Agosto del
2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle informe
de actividades CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL PRESENTE

ANO, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Técnicos, nimero 3823-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero

707-A-2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie:
A702704E Numero de DTE: 1707951593

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a.

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan
a la Delegacién de Asuntos Juridicos

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos
Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asighados
a la delegacion de asuntos juridicos e informar al encargado segun corresponda

el estatus de los mismos para la toma de decisiones

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a
Delegacién de Asuntos Juridicos

Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacién de Asuntos
Juridicos.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se brindé apoyo en el ordenamiento y archivo de los documentos del area
juridica.

b) Se brindé apoyé en seguimiento a temas juridicos relacionado a temas
pendientes.

¢) Se brindd apoyo en coordinar agenda de pendientes del area juridica del Vice
Despacho del Deporte y Recreacion.

d) Se brindé apoyo procurar documentacion en las diferentes areas segun lo
solicitado.

e) Se apoyo con la coordinacion de reuniones de los asesores del area financiera
y juridico para tratar temas pendientes.

f) Se apoyé en la entrega y recepcion de documentos solicitados a los
departamentos de Infraestructura, Contabilidad y Juridico.

g) Se apoyé en la elaboracién de una bitacora para el debido control de los temas
trabajados y conocer el status para su seguimiento.
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Guatemala, 31 de Agosto de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe

Final de Actividades correspondiente al periodo del 1 de Julio al 31 de Agosto del presente

afio, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,

numero 3823-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero 707 A-2020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

>

>
>

>

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan
a la Delegacion de Asuntos Juridicos

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados
a la delegacioén de asuntos juridicos e informar al encargado segun corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones

Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos
Juridicos.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:
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Se brindd apoyé en seguimiento a temas juridicos relacionado a temas
pendientes.

Se brind6 apoyo en coordinar agenda de pendientes del area juridica del Vice
Despacho del Deporte y Recreacion.

Se brindd apoyo procurar documentacion en las difereptes areas seguln lo
solicitado.

N, W ////-‘\"\ \\\

/] i V 7N
P 0.Bo. /
LA EE:-uéHerzmo Pedro l\llendozﬁli\flendoza

hiterino de Asuntm{_\ur{dicgs
! .
Direccion G uilcra! del Deporte ylaikecreacion

it
\

b S \ /
f\‘dinist %le\o r.l% De%te\s/

/ /



Guatemala, 31 de Agosto de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Resultados correspondientes al periodo 1 de Julio al 31 Agosto del afio
2,020, segun Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero 3823-2020,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 707 —A- 2020.

Resultados Obtenidos:

> Se brindé apoyd en seguimiento a temas juridicos relacionado a temas
pendientes.

> Se brind6 apoyo en coordinar agenda de pendientes del area juridica del Vice
Despacho del Deporte y Recreacion. ’
Se brindé apoyo procurar documentacion en las diferentes areas segln lo
solicitado.

> Se apoy6 en la entrega y recepcién de documentos solicitados a los
departamentos de Infraestructura, Contabilidad y Juridico.

> Se apoyé en la elaboracion de una bitacora para el debido control de los temas
trabajados y conocer el status para su seguimiento.

> Se brindé apoyo para ordenar los archivos fisicos en la oficina del Departamento Juridico

A\

Se brindé apoyo ubicar expedientes en los diferentes departamentos y con ello dar
tramites respectivos.
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